
คูม่อืการสมคัรใชง้าน Microsoft Office 365 
 
1.เขา้สูเ่ว็บไซตม์หาวทิยาลยัราชภฎัเพชรบรูณ ์https://www.pcru.ac.th/  
   หรอืเขา้ Google พมิพ ์pcru และเขา้สูเ่ว็บไซตม์หาวทิยาลยั 
 
 

 
 

https://www.pcru.ac.th/


2. คลกิปุ่ ม สําหรับนักศกึษา หรอื อาจารย/์เจา้หนา้ที ่

 
 
 

 



3.ทีห่วัขอ้บรกิารมหาวทิยาลยั เลอืก สมคัรอเีมล 

 
 

 



4.เลอืกสมคัรอเีมลซึง่ม ี2 บญัช ีทีต่อ้งสมคัรใชง้าน  
   1.บญัช ีMicrosoft Office 365  @office365.pcru.ac.th  
   2.บญัช ีGmail  @pcru.ac.th 
 

 
 
 

 

http://office365.pcru.ac.th
http://pcru.ac.th


5.การลงทะเบยีน Microsoft Office 365 กรอกรหสัผา่น 

 



6.กรอกขอ้มลูชือ่-นามสกลุทีถ่กูตอ้ง และตรวจสอบสถานะการลงทะเบยีนอเีมล สําหรับการลงทะเบยีน
ครัง้แรกจะตอ้งเป็นขอ้ความ อเีมลนีส้ามารถใชง้านได ้จากนัน้คลกิปุ่ มลงทะเบยีน 

 
 
 



 
 
 
7.แจง้ขอ้มลูบญัชทีีใ่ชง้านพรอ้มรหสัผา่นเริม่ตน้ ***รหสัผา่นนีสํ้าหรับเขา้ใชง้านครัง้แรกเทา่นัน้ 
   จากนัน้คลกิ เขา้สูบ่ญัช ี365 

 
 



8.การเขา้ใชง้านบญัชคีรัง้แรก 
   8.1 ตวัอยา่งบญัชนัีกศกึษา st68xxxxxxxxxxx@office365.pcru.ac.th 
   8.2 ตวัอยา่งบญัชอีาจารย ์และเจา้หนา้ที ่ name.las@office365.pcru.ac.th 
 
 
 

 
 

 

mailto:st68xxxxxxxxxxx@office365.pcru.ac.th
mailto:name.las@office365.pcru.ac.th


9. กรอกรหสัผา่นและคลกิ Sign in 

 
 

 



10. ใสร่หสัผา่นทีไ่ดอ้กีครัง้ และใสร่หสัผา่นใหม ่2 ครัง้ 

 
 

 



11.คลกิ Next 

 
 



12.ใสข่อ้มลูเบอรโ์ทรศพัท ์เพือ่ยนืยนับญัช ีและการกูค้นืรหสัผา่น 

 
 



13.ใสร่หสั OTP ทีไ่ดรั้บทางโทรศพัท ์

 
 



14.แจง้การลงทะเบยีนดว้ยโทรศพัทเ์สร็จสมบรูณ ์

 
 

 



15.แจง้การลงทะเบยีนเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม Done เพือ่เริม่ใชง้าน 

 
 



16.แจง้เตอืนการเกบ็รหสัผา่นบนบราวเซอร ์หากเป็นเครือ่งสาธารณะใหค้ลกิ No 

 
 

 



17.ปิดหนา้ตา่งแจง้เตอืน 

 
 

 



18.หนา้หลกัของ Microsoft 365 

 
 

 



19. การใชง้านแอป 
 

 
 



20.คลกิปุ่ ม Apps 
 

 
 
 
 

 



21.การใชต้ดิตัง้ใชง้าน Office 365 บนเครือ่ง PC โดยการดาวนโ์หลดไฟลสํ์าหรับตดิตัง้ และลงทะเบยีน
ผลติภณัฑ ์Office 365 ดว้ยบญัชนีีเ้พือ่ใชง้านแบบถกูลขิสทิธิ ์



22. การใชง้าน Office365 แบบออนไลน ์

 
 



23.การใชง้าน Copilot  

 
 
 

 



24.ตวัอยา่งการใชง้าน Copilot ซึง่ใชเ้ทคโนโลยรีว่มกบั Chat GPT ทีปั่จจบุนัเป็น GPT-40 

 


